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1 PROCEDIMENTOS ACADEMICOS REALIZADOS POR MEIO DO PORTAL DO ALUNO

1.1 O que é o Portal do Aluno?

O Portal do Aluno ¢ o sistema informatizado da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS) que
permite aos estudantes regularmente matriculados a realizagdo, online, de alguns procedimentos académicos
da Graduagdo. Todos os procedimentos, realizados por meio do Portal do Aluno, observam os prazos
definidos no calendario académico da graduacao para o semestre letivo corrente.

O Portal do Aluno ¢ acessado por meio do /ink https://aluno.uffs.edu.br ou através da opgdo
<Acesso Facil<Aluno<Portal do Aluno> encontrada no endereco eletronico da UFFS: www.uffs.edu.br. No
primeiro acesso ao Portal ¢ necessario gerar a senha por meio do link “esqueci minha senha”. Para tal ¢
necessario marcar o checkbox “ndo sou um robo” e para ser direcionado a tela de alteragdo da senha. Para
trocar a senha informe o idUFFS (fornecido pela Secretaria no momento de sua matricula) ou o e-mail. As
figuras abaixo ilustram a forma de obten¢@o da senha de acordo com a tela de acesso ao Portal do Aluno.

Redefinir Sua Senha
Portal do Aluno

CPF™: Entrar

Senha:

Informe detalhes para encontrar sua conta

Informe 1dUFFS

35200 ou E-mail para redefinigao de senha

* Desconsidere o
\

Figura 1: Tela de acesso ao Portal do Aluno. Figura 2: Tela para geragdo de senha,
habilitada apés acesso ao link “esqueci minha

senha” e op¢do “ndo sou um rob6”.

Apos receber a senha ¢ s6 acessar o endereco eletronico do Portal do Aluno, informar o nimero do
CPF (desta vez sem os zeros a esquerda), e a senha enviada pelo sistema. Lembramos que a senha de acesso
ao Portal do Aluno ¢ pessoal e intransferivel, portanto tome cuidado em manuseé-la ou fornecé-la a outras
pessoas.

1.2 Interfaces do Portal do Aluno

Apobs acesso ao Portal do Aluno s@o disponibilizados varios menus, os quais sdo vinculados a
determinados procedimentos académicos, sendo que alguns deles (como a rematricula e o ajuste de
matricula) sdo habilitados de acordo com o calendério académico.

Os conceitos e o funcionamento destes menus e seus submenus estdo detalhados nos proximos itens.

1.2.1 Menu Académico
Neste menu constam as informacdes referentes ao estudante e sdo utilizadas para acompanhar e

gerenciar sua vida académica na UFFS. Os dados sdo agrupados em quatro submenus, de acordo com a
figura 3:

# UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

Académico
Acompanhamento da Matriz
Atualizacdo Cadastral
Emissdo de Documentos

Motas do Semestre

Figura 3: Submenus integrantes do Menu Académico.
a) Submenu Acompanhamento da Matriz

Permite ao estudante acompanhar a integralizacdo da matriz curricular de seu curso na UFFS. A


https://aluno.uffs.edu.br/
http://www.uffs.edu.br/

interface é composta por quatro abas, de acordo com a figura 4:

CCRs Regulares CCRs Extracuiici leti A de ACCs Resumo
Fase CCR Ementa Pré-requisitos Ano/Semestre | Mota Final Frequéncia Situagdo | Créditos | Carga Horaria Detalhar
e - sem
1 GSA082 - Construgdo histdrica da medicina wer ementa . 20132 9,5 80,6% APR 4 60
- pré-requisitos
R . sem
1 GCH290 - Iniciacdo a pratica cientifica ver ementa . L 20132 72 95,0% APR 4 60
: pré-requisitos
- sem
1 GCB256 - Processos bioldgicos | wer ementa . 20132 74 96,8% APR 16 240
pré-requisitos
c " sem
1 GLA104 - Producao textual académica wer ementa 20132 87 79,2% APR 4 60

pré-requisitos

sem

1 GSAD80 - Salide coletiva | wer ementa . 20132 CAN 8 120
pré-requisitos
i sem
1 GSA084 - Seminario integrador | wer ementa . 20132 88 100,0% APR 1 15
pré-requisitos
. . sem
1 GSAD83 - Urgéncia e emergéncia ver ementa 20132 85 100,0% APR 2 30

pré-requisitos

sem

2 GSAD86 - Atencdo & saude: Epidemiologia bioestatistica wer ementa . 201411 81 94.7% APR 4 60
: pré-requisitos

2 GSADST - Ciéncia, espiritualidade e salide wer ementa o Sem. ; 201442 9,0 100,0% APR 2 30
pré-requisitos

2 | GEX210-Estatistica basica ver ementa e 201411 58 86,9% APR 4 60
pré-requisitos

2 | GCH292- Histéria da fronteira Sul ver ementa e 201411 8,0 77.9% APR 4 60
pré-requisitos

o sem
2 GCH293 - Introducao a filosofia wer ementa 20141 10,0 76,4% APR 4 60

pré-requisitos

Figura 4: Tela apresentada pelo Portal do Aluno apés acesso ao submenu “Acompanhamento da Matriz”.

Observa-se que as informagdes sdo agrupadas em quatro abas, de acordo com a natureza dos
componentes curriculares/informagoes:

» CCRs Regulares: apresenta a relagdo de componentes curriculares obrigatdrios organizados por fase,
de acordo com o Projeto Pedagodgico (PPC) do curso. E possivel ao aluno obter a ementa e os pré-
requisitos de cada CCR clicando no /ink correspondente, ¢ informacdes relativas a nota final no
CCR, percentual de frequéncia, situacdo do CCR, carga horaria. Ao final da tela constam os
conceitos relativos as possiveis situagdes que os CCRs podem adquirir durante a vida académica do
aluno, de acordo com a figura 5:

Legenda:

APR Aprovado(a) RNT Reprovado(a) por nota RFR Reprovado(a) por frequéncia
RNF Reprovado(a) por nota e frequéncia CUR Componente curricular cursando CCV Componente curricular validado
CVA Componente curricular validado por aditamento CVE Componente curricular validado por equivaléncia NIC M&o cursado

AES Aprovado(a) em exame de suficiéncia RES Reprovado(a) em exame de suficiéncia CAN Cancelado

Figura 5: Conceitos dos CCRs da UFFS.

» CCRs Extracurriculares/Eletivos: possui as mesmas especificidades constantes na aba “CCRs
Regulares”, a excec@o das colunas “ementa” e “pré-requisitos”. CCRs na condicdo constante nesta
aba caracterizam-se por nao pertencerem a matriz curricular do curso (extracurriculares) e/ou por
integrarem a carga horaria eletiva do curso (situagdo em que o aluno necessita cumprir carga horaria
de CCRs ndo pertencentes a sua matriz). A figura 6 traz a imagem desta aba:

CCRs Regulares CCRs Extracurriculares/Eletivos Acompanhamento de ACCs Resumo
CCR Ano/Semestre Hota Final Frequéncia Situagio Créditos Carga Horaria Detalhar
GCBO058 - Biologia e ecologia do solo 20151 CUR 3 45
GEX007 - Quimica geral 20151 CUR 4 60
Legenda:
APR Aprovado(a) RNT Reprovado(a) por nota RFR Reprovado(a) por frequéncia
RNF Reprovado(a) por nota e frequéncia CUR Componente curricular cursando CCV Componente curricular validado
CVA Componente curricular validado por aditamento CVE Componente curricular validado por equival&ncia HIC N3o cursado
AES Aprovado(a) em exame de suficiéncia RES Reprovado(a) em exame de suficiéncia CAN Cancelado

Figura 6: Imagem da aba “CCRs Extracurriculares e Eletivos™.

» Acompanhamento de ACCs: esta aba apresenta ao estudante a carga horaria computada, referente as



Atividades Curriculares Complementares (ACC), de acordo com os grupos e tipos de atividade
constante no PPC do curso. A imagem apresentada pelo Portal do Aluno esta de acordo com a figura

7:
CCRs Regulares CCRs Extracurriculares/Eletivos Acompanhamento de ACCs Resumo
ACCs Validados
Descrigdo do Grupo ACC C.H. Minima Exigida C.H. Maxima Permitida C.H. Computada Detalhar
Extens&o e aprimoramento profissional 0 100 0 (-]
Descrigao do Tipo da ACC C.H. Computada
Cursos e minicursos extracurriculares relacionados & rea ]
Disciplinas isoladas de graduacdo, presenciais ou a distancia 0
Estdgios ndo obrigatdrios 0
Estudos de caso fora da disciplina 0
Eventos diversos na drea ou dreas afins 0
Participago em teste de Iingua inglesa (TOEFLATP), nos termos da Portaria n® 571/GRAJFFS/2014 ]
Producdes técnica coletivas elou individuais 0
Projetos e programas de extens&o o
Representacio discente no colegiado de curso ]
Viagens de estudo e visitas técnicas fora da disciplina o
Pesqguisa 0 100 0 (-]

Figura 7: Acompanhamento de ACCs no Portal do Aluno.

» Resumo: por meio desta aba é possivel acompanhar o cumprimento da carga horaria da matriz
curricular, referente aos CCRs obrigatérios, CCRs optativos e ACCs, fornecendo ao aluno uma
visdo geral do cumprimento de sua matriz. Observe a figura 8:

CCRs Regulares CCRs Extracurriculares/Eletivos Acompanhamento de ACCs Resumo

Quadro Resumo

Descrigdo C.H. Exigida C.H. Realizada
Componentes Curriculares Obrigatérios 3465 675
Componentes Curriculares Optativos 120 0
Atividades Curriculares Complementaras 180 0
Carga Hordaria Total 3765 675

Figura 8: Resumo da carga hordria obrigatéria da matriz.

b) Submenu Atualiza¢do Cadastral

Nesta opgdo constam os dados de cadastro do estudante junto a UFFS, os quais sdo preenchidos no
momento da matricula, com base na documentacido e nas informacdes obtidas do estudante. Os dados de
cadastro sdo utilizados pela UFFS para contatar o aluno em caso de necessidade. Por esta razao ¢ importante
manté-los sempre corretos, uma vez que a atualizagdo ¢ realizada a qualquer tempo, exceto nos casos do
aluno ser também servidor da UFFS. A figura 9 apresenta a tela da atualizacdo cadastral:




& » Académico » Atualizagdo Cadastral

Identificagdo

CPF: ‘ Nome:‘ Matm‘cu|a:|:| Situagiio: MATRICULA ATIVA

Nome Mae . Nome Pai

Nome Social Data Nascimento:

Nacionalidade: ** v Pais de Nascimento: * v Sexo: * v
UF Nasc : . v Cidade Nasc.: - v Raga: * |BRANCA

Tipo Sanguineo: A RH: A

Enderego

PaisEnd. * v UF.End.:* M Cidade End.. * v CEP. *
Logradouro: * N°: Complemento: Bairra:
Contatos

DDD: Telefone Fixo Ramal: Email: * dirdra@uffs.edu.br

DDD: Telefone Celular: Repita 0 Email: * dirdra@uffs.edu.br

DDD: Telefone Comercial: Contato Urgéncias: =

Cidade Nasc . selecione ‘ESTRANGEIRO

#| Autorizo o recebimeno de mensagens eletrénicas sobre eventos e convites institucionais.

Declaro serem verdadeiras as informacfes contidas neste formulario.

Atualizar Dados

Figura 9: Tela de atualizagdo cadastral.
¢) Submenu Emissdo de Documentos

Permite ao estudante gerar, em PDF, os seguintes documentos:

» Atestado de Frequéncia: é emitido apenas se o estudante estiver vinculado a componentes
curriculares no semestre letivo em questdo e objetiva comprovar a frequéncia as aulas do aluno. No
entanto, para ter validade, o documento devera ser assinado na Secretaria Académica do campus.

» Atestado de Situacdo de Matricula: € emitido pelo sistema independente da situacdo da matricula do
aluno (ativa, trancada, mobilidade, cancelada, desistente...) e tem por objetivo apontar a situagido da
matricula do aluno junto a UFFS. Por exemplo: situagdes de matricula ativa, trancada e mobilidade
comprovam que o aluno possui vinculo com a instituicdo. Apds gerado e impresso, deve ser levado
na Secretaria Académica para assinatura. Vejamos, na figura 10 a tela do submenu “Emissdao de

’.,

Documentos™:

TR ET # » Académico » Emisséo de Documentos

Acompanhamento da Matriz Académico

Atualizagio Cadastral Nome: \ Waticula | Situagdo: MATRICULA ATIVA

Emissdo de Documentos

Notas do Semesire
Gerar Atestado de Gerar Atestado de

Horérios Frequéncia Situagéo de Matricula

Horérios do Semestre
Rematricula

Acompanhamento do Ajuste

Figura 10: Tela de emissdo de documentos.

d) Submenu “Notas do Semestre”

Por meio desta opcdo os estudantes podem acompanhar, em tempo real, todos os langamentos
referentes a notas, encontros, frequéncias e avaliagdes feitos pelo docente no semestre letivo corrente. A
regulamentacdo da avaliacdo na UFFS consta nos Art. 72 a 84 do Regulamento de Graduagdo (Res.
4/2014/CONSUNI/CGRAD).

Para visualizar os registros acesse a opcao “Notas do Semestre”. A imagem apresentada, no caso dos
registros terem sido langados pelo professor, estdo de acordo com o apresentado na figura 11. As turmas que
ja possuem todas as notas langadas apresentam a média final calculada, conforme os pesos e recuperagdes
configuradas pelo docente. Aquelas turmas em que ha alguma nota em aberto aparecem como Nio fechada.




i » Académico » Notas Semestre

\Amdémioo
vome I oot I siusgic: waTRicULA AT

\ Consulta de Notas

CCRs do semestre 20151
CCR Turma Total de Faltas Frequéncia Média Final Notas
. . 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 9° fase - 72 fase - . )

GCS244 - Enfoque sistémico na agricultura 5 94 5% 71 Visualizar Notas
Integral - 2015/
11020 - Agronomia (Turma Especial) - 9° fase - 7° fase -

GCAZ40 - Extenséo rural m » o 100,0% Nio fechada Vigualizar Notas
Integral - 20151 -

GCAZ94 - Apicultura 10377 - Agronomia (Optative) - 5° Fase - Integral - 2015/1 o 100,0% Mo fechada Visualizar Motas

Figura 11: Tela Notas do Semestre no Portal do Aluno.

Na figura 12 podemos ver a tela de acompanhamento mostrada apds acessar o link “Visualizar

Notas” da turma desejada. No exemplo, algumas notas ainda ndo haviam sido langadas, aparecendo,
portanto, como NT (ndo totalizada).

Notas da Turma

Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 9 fase - 7= fase - Integral - 20151
CCR: (C5244 - Enfogue sistémico na agricuftura

MAX-Maior Nota | SUB | AVG-Média
Hl-Hots néo | NT-Nots ds =] nio Totalizada | INC-Nota
Data Enc. Avaliagio Peso | Nota | Recuperagdo | HotaRecup. | Nota Avaliagio | Instrumentos
NP1 40% 58 MAX 70 70 -]
Data Instrumento Peso Nota Recuperagio Nota Recup. Nota Instrumento
Prova 40% 29 MAX 23 29
;r:::::::e pesquisa sobre Pragas 809 74 Nao possui 74
Total: 1005
MFZ | 30% ‘ NT | N&o possui NT [-]
Data Instrumento Peso Nota Recuperagio Nota Recup. Nota Instrumento
Apresentacio oral 50% ] Méo possui NT
Prova 50% NI sSUB NT
Total: 100%
‘ NP3 | 30% ‘ NT | Nio possui | ‘ NT [-]
Data Instrumento Peso Nota Recuperagio Nota Recup. Nota Instrumento
Apresentacio de trabalho 100% NI Méo possui NT

Figura 12: Acompanhamento das notas no Portal do Aluno.



Na figura 13 temos a mesma tela apds o langamento das notas referentes a todas as avaliagdes e
instrumentos.

CCR: GCS244 - Enfoque sistémico na agricultura
MAX-Maior Mota | SUB-Substitutiva | AVG-Média Aritmética
HI-Hota néo Informada | NT-Mota da Avaliagdofinstrumento ndo Totalizada | INC-Mota Incomplets
Data Enc. Avaliagio Peso Nota Recuperagio Nota Recup. Nota Avaliagdo Instrumentos
NP1 40% 5,6 MAX 7.0 7.0 (-]
Data Instrumento Peso Hota Recuperagio Mota Recup. Nota Instrumento
Prova 40% 25 MAX 23 29
Trabalho de pesguisa sobre Pragas - .
Agricolas 60% 7.4 Nio possui 74
Total: ‘ 100%
NP2 30% 85 Néo possui 85 (-]
Data Instrumento Peso Hota Recuperagio Hota Recup. Nota Instrumento
Apresentacio oral 50% 8,0 NEo possui 80
Prova 50% 3,0 suB 9,0 3.0
Total: 100%
NP3 30% 6,0 N&o possui 6,0 (-]
Data Instrumento Peso Hota Recuperagio Hota Recup. Nota Instrumento
Apresentaciio de trabalho 100% 6,0 NEo possui 6,0
| Total: ‘ 100%

Figura 13: Acompanhamento das notas no Portal do Aluno

1.2.2 Menu Horarios

E composto pelo submenu “Hordrios do Semestre” e permite ao estudante consultar o horario das
turmas em que foram realizados pedidos de rematricula/ajuste de matricula aguardando analise e/ou nas
turmas em que o estudante ja esteja matriculado, no semestre letivo corrente. E importante lembrar que o
relatorio de horarios do sistema € atualizado de acordo com as solicitagdes de inclusdo e exclusdo de CCRs.
A interface do submenu “Horarios do Semestre” pode ser observada na figura 14.

et # » Horarios » Horarios do Semestre
Acompanhamento da Matriz Académico
AN Nome: Matricula: l:l Situagio: MATRICULA ATIVA
Emissdo de Documentos
MNotas do Semestre
Horarios
Gerar Relatorio
Horarios do Semestre
R

Figura 14: Tela obtida apds acessar o submenu “Hordrios do Semestre”.
1.2.3 Menu Rematricula

Neste menu estdo localizados as opgdes utilizadas pelos estudantes para efetuar, via sistema, os
procedimentos académicos ligados & manutencdo do vinculo com a UFFS. Dentre eles destacamos a
renovacdo da matricula, a qual ¢ realizada por meio da inclusdo de componentes curriculares em dois
momentos: rematricula ¢ ajuste de matricula. Estes procedimentos ocorrem semestralmente, em periodos
definidos pelo calendario académico da graduacdo da UFFS.

Os submenus que integram o menu “Rematricula” sao:

Acompanhamento do ajuste;
Acompanhamento da Rematricula;
Acompanhamento da Inclusdo Extraordinaria;
Inclusao Extraordinaria de CCR;

Pedido de Ajuste;

Pedido de Rematricula.

VVVVYYY

Cada uma destas opgoes estara habilitada para o procedimento a que se refere somente no periodo
definido para a atividade, conforme calendario académico da graduagdo. Detalharemos o funcionamento de
cada um desses submenus nos proéximos itens.



a) Submenu Pedido de Rematricula

Por meio desta opgdo o estudante efetua a rematricula concretizada pela escolha dos componentes
curriculares (CCRs) a serem cursados no proximo semestre letivo. Os estudantes que estdo ingressando
pelas modalidades de transferéncias e retornos também devem realizar o procedimento no sistema.

Para efetuar a rematricula clique no submenu “Pedido de Rematricula”. O estudante sera
direcionado a interface de “Atualiza¢do Cadastral” a fim de que, se necessario, os dados sejam atualizados
(clique em “Atualizar Dados” no canto inferior esquerdo da tela se o procedimento for realizado), e localize
a opgdo “Prosseguir’. Caso os dados estejam corretos, clique na op¢do “Prosseguir”. Serd apresentada,
entdo a tela “Acompanhamento da Matriz Curricular”, de acordo com a figura 4. Apos verificar a matriz
(se necessario), role a tela e localize, no canto inferior esquerdo, a opgao “Prosseguir” e clique.

O sistema direcionara o aluno para a interface de rematricula onde estardo visiveis os componentes
curriculares da matriz do aluno, disponiveis para inclusdo. Escolha na coluna da direita (CCRs
Disponiveis para Rematricula) as disciplinas que cursara, removendo-as para a coluna da esquerda (CCRs
Selecionados), por meio da opgao “Adicionar”, localizada no centro da tela. Veja a figura 15:

Académico # b Rematricula » Pedido de Rematricula

Acompanhamento da Matriz Académico

Atualizacio Cadastral

Matricula: I:l Situagio: MATRICULA ATIVA

Emisséo de Documentos

Notas do Semestre
Horarios

Horarios do Semestre

Pedido de Rematricula

Minimo de créditos a ser cursado por semestre: 20

Maximo de créditos a ser cursado por semestre: 56

Rematricula
Total de créditos selecionados: 0
Acompanhamento do Ajuste

Acompanhamento da Rematricula CCRs Disponiveis para Rematricula CCRs Selecionados

Vagas | Vagas |
Pediins Componente (CCR) Fase = CR Turma Pediius

Acompanhamento da Inclusio
Extraordindria

Componente (CCR) Fase | CR Turma

Inclusio Extraordinaria de CCR 10889-Medicina - 1° Fase - Nenhum Componente Curricular selecionado

edicina -
Integral- 20157

Pedido de Ajuste

Pedido de Rematricula
Cancelamento de CCRs
Consulta de CCRs Cancelades
Documentos Importantes Adicionar
Calendério Académico Remover
Formulérios

Guia de Procedimentos
Académicos

Resolughes e Portarias

Site

Alteragdo de Senha

Sair

Prossequir Voltar

Figura 15: Interface de rematricula, para escolha dos CCRs.

Caso o aluno constatar que algum CCR foi adicionado equivocadamente este podera ser retirado da
coluna “CCRs Selecionados” por meio da opgao “Remover”. Apos selecionar as turmas e se tudo estiver
correto, role a tela e localize a opcao “Prosseguir”, conforme imagem acima (figura 15).

Ao clicar em “Prosseguir” o estudante sera direcionado para a tela de “Confirmagdo do Pedido de
Rematricula”. Confira os CCRs incluidos e, se tudo estiver correto clique na opcdo “Confirmar
Rematricula”. Se houver necessidade de ajustes, clique na opgdo “Joltar” e efetue os ajustes necessarios.
Observe a figura abaixo:



# » Rematricula » Pedido de Rematricula

Académico
Home: Matricula: l:l Situagio: MATRICULA ATNA
Confirmacio do Pedido de Rematricula
Com Curriculares
Componente (CCR) Fase CR Turma Vagas | Pedidos Operagio
GSAD80-5aiide coletiva | 1 3 10889-Medicina - 1* Fase - Integral - 20152 110 Inclusdo de CCR

Total de créditos selecionados: &

Confirmar Rematricula Voltar

Figura 16: Interface de confirmagdo de rematricula.

Apds confirmar o pedido, sera exibida a tela constante na figura 17, onde estdo disponiveis as
seguintes opcoes:

» Editar Rematricula: permite ao estudante editar seu pedido de rematricula enquanto ainda houver
prazo no calendario académico;

> Atestado: é o comprovante de realizagio da matricula no sistema. E importante gerar o documento e
imprimi-lo ou salva-lo. E atualizado sempre que houver alteracio no pedido de rematricula ou ajuste
de matricula.

» Horarios do Semestre: gera arquivo em PDF contendo os horarios das turmas em que o aluno esta
matriculado. Pode ser obtido, também, por meio do menu “Horarios” e € atualizado sempre que

houver alteracdo no pedido de rematricula ou ajuste de matricula.

# » Rematricula + Pedido de Rematricula

Académico
Nnma:‘ F.’IatricuIﬂJI:| Situago: MATRICULA ATIVA

[ PEDIDO DE REMATRICULA REALIZADO COM SUCESSO!

Pedido de Rematricula
PREZADO ACADEMICO!

Vocé j& realizou seu pedido de rematricula para o semestre letive 2015/2. Utilize as opglies abaixo para editd-lo ou imprimir o seu atestado.

Editar Rematricula Atestado \;" Horarios do Semestre

Figura 17: Tela apresentada ap6s confirmagdo do pedido de rematricula.

Excepcionalmente, se ndo houver turmas disponiveis para cursar, o sistema habilitard a opcao
“Confirmar Vinculo”. Neste caso o estudante deverd marcar o checkbox correspondente e clicar em
“Confirmar Vinculo”. Observe a figura abaixo:

Rematricula » Pedido de Rematricula

Académico

Home |:| I\41atr|cula:|:| Situagia: MATRICULA ATIVA
Confirmagéo do Vinculo com a UFFS

ATENGAO ACADEMICO!

Voo ndo tem componentes cumiculares disponiveis no moments para efetuar a sua rematricula. Me ssim, € ne aric que vocé confirme o seu vinculo com a UFFS.

Figue atento pars a possibilidade de inclusio de componentes cumiculares no pericdo de ajuste

matriculs, de sco

m o calendaric académico.

[] confimacio do vincule com a UFFS

Confirmar Vinculo

Figura 18: Tela da opg¢do confirmar vinculo.

Ap6s a confirmagdo do vinculo o sistema disponibilizara atestado comprobatorio da realizagdo do
procedimento. Salve ou imprima o documento.



Rematricula + Pedido de Rematricula

Académico

Neme:‘ I\p1atr|'cu|a|:| Situaglo: MATRICULA ATIVA

l CONFIRMAGAO DO VINCULO COM A UFF§ REALIZADO COM SUCESS0!

Pedido de Rematricula

PREZADO ACADEMICO!

Voo ja realizou sua confirmagdo de vinculo com a UFFS para o semestre letive 20152, Para imprimir seu atestado, cligue no botdo abaixo.

Atestado ‘_!’_- Horarios do Semestre

Figura 19: Tela para impressdo de atestado de confirmagdo de vinculo.

a) Submenu Acompanhamento da Rematricula

Por meio deste submenu o estudante pode acompanhar seu pedido de rematricula, que aguarda
analise automatica do sistema, e ¢ processada apds o encerramento do periodo de rematricula. Apos acessar
a opgdo “Acompanhamento de Rematricula” a imagem disponibilizada pelo sistema estd de acordo a figura
20:

%4 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

Académico # » Rematricula » Acompanhamento da Rematricula
Acompanhamento da Matriz Académico
Atualizagho Cadastral Nome: F.ﬂatrW:uIa:l:l Situagao: MATRICULA ATIVA
Emissdio de Documentos
Pedido(s) de Rematricula
Notas do Semestre
Horarios Pedido(s) de Rematricula - Semestre: 2015/2
Horérios do Semestre CCR Fase CR Turma Operagio Situagdo

Rematricula GSADNB0-Salde coletiva | 1 8 10889 - Medicina - 1% Fase - Integral - 2015/2 Incluséo de CCR Aguardando & andlise

Acompanhamento do Ajuste

Acompanhamento da Rematricula

Figura 20: Tela apresentada ao acessar a op¢do Acompanhamento da Rematricula.

Informacdes importantes sobre a rematricula:

» Todos os pedidos de inclusdo de turmas permanecerdo aguardando deferimento. Apoés o
encerramento do periodo de rematricula, eles serdo processados automaticamente, conforme
critérios do Regulamento de Graduagdo (para mais informacdes, consulte o Art. 47 da Resolugdo
04/2014 — CONSUNI/CGRAD);

» Somente pedidos deferidos ddo direito a frequentar as aulas da referida turma. Portanto, esteja
atento ao resultado da analise através da op¢ao Acompanhamento da Rematricula;

» No periodo de rematricula, somente sdo mostradas as turmas referentes aos CCRs que fazem parte
da matriz curricular do aluno e cujos pré-requisitos, quando existentes, ja tenham sido cumpridos;

» A matricula deve respeitar os limites minimo e maximo de créditos por semestre letivo estabelecidos

pelo curso;

E possivel alterar seus pedidos de rematricula durante todo o periodo;

Nao ¢é possivel incluir turmas com sobreposicao (choque) de horérios. Os horérios por curso sdo

disponibilizados alguns dias antes da rematricula no site da UFFS op¢ao <graduacdo <campus e

curso desejado< horarios>;

» Somente frequente as aulas dos componentes para os quais sua matricula seja deferida. Caso
contrario, seu nome ndo constara no diario de classe e ndo sera possivel registrar notas e
frequéncias.

Y V

b) Submenu Ajuste de Matricula

Por meio deste submenu ¢ possivel incluir novas turmas ou excluir aquelas ja escolhidas no periodo



de rematricula e solicitar vaga em componentes extracurriculares (isto ¢, fora da matriz do curso), a fim de
cursa-los como disciplina isolada. O periodo para este procedimento ocorre apos a rematricula, em prazo
estabelecido no calendario académico.

Para realizar o procedimento o estudante deve acessar, no Portal do Aluno, a opcdo “Pedido de
Ajuste”. O sistema direcionara o aluno para a imagem constante na figura 21, onde estardo disponiveis as
opgoes “Adicionar Ajuste” e “Hordrios do Semestre”.

# » Rematricula » Pedido de Ajuste de Rematricula

Académico
Nome: l‘.’latr’lcula:I:| Situagio: MATRICULA ATIVA

Pedido de Ajuste de Rematricula

PREZADO ACADEMICO!

Vocé ndo possui pedido de ajuste de rematricula para o semestre letivo 2015/2. Caso deseje adicionar um pedido, clique no botdo abaixo.

Adicionar Ajuste Horarios do Semestre

Figura 21: Tela apresentada ao acessar a op¢do Pedido de Ajuste de Rematricula.

Para efetuar o ajuste basta clicar na opg¢ao “Adicionar Ajuste”. O sistema direcionard o estudante
para a interface de realizacdo de ajuste de matricula, de acordo com a figura 22.

Nesta interface estardo disponiveis, para inclusdo, todas as turmas do curso e do campus que ainda
tenham vagas disponiveis. Na coluna da direita constam os CCRs disponiveis da matriz do curso do aluno e
na coluna da esquerda constam os CCRs incluidos na rematricula, cujos pedidos foram deferidos na analise
automatica. Para realizar o ajuste selecione a turma desejada, na coluna correspondente e clique na opgao
“Adicionar” (para incluir) ou “Remover” (para excluir). Para finalizar, basta rolar a tela clicar em
“Prosseguir”.

Para visualizar quais CCRs pertencentes a outras matrizes estdo disponiveis para ajuste sera
necessario clicar na opcao “Carregar lista de CCRs disponiveis das matrizes de outros cursos”. O sistema
apontara quais CCRs pertencentes a outros cursos possuem vagas em aberto (figura 23). Para incluir sera
preciso selecionar os CCRs desejados e clicar em “Adicionar”. As turmas selecionadas serdo incluidas a
coluna “CCRs Selecionados”. E possivel também remover CCRs cujos pedidos tenham sido realizados na
rematricula por meio da opgdo “Remover”.

Os pedidos de exclusdo de turma s@o processados na mesma hora. Ou seja, ao excluir uma turma de
sua lista de componentes, a vaga sera liberada imediatamente. Ja os pedidos de inclusdo ficardo aguardando
deferimento e serdo processados automaticamente apds o final do periodo, de acordo com os critérios do
Regulamento de Graduacdo (para mais informacdes, consulte o Art. 47 da Resolugdo 04/2014-
CONSUNI/CGRAD). Somente pedidos de inclusdo deferidos garantem vaga na turma. Portanto, esteja
atento ao resultado da analise antes de comegar a frequentar as aulas.

A realizacdo de ajuste de matricula ndo ¢ obrigatoéria e devera ser feita caso ndo tenha conseguido
efetuar a inclusdo de CCRs no periodo de rematricula. Caso a rematricula nao tenha sido realizada o ajuste ¢
a ultima oportunidade de renovar o vinculo com a UFFS e ndo perder a vaga.



# » Rematricula » Pedido de Ajuste de Rematricula

o

_

Situagdo: MATRICULA ATIVA

Minimo de créditos a ser cursado por semestre: 12
Maximo de créditos a ser cursado por semestre: 32

Total de créditos selecionados: 12

Carregar lista de CCRs disponiveis das matrizes de outros cursos

B BN

Vagas |
‘GLADD1-Leitura & produgéo 10880-Administrac o - 12 Fase ~ -~ 89911-Ciéncia da Computagéo -
textual | 1 < - Notumno - 20152 gl GENDOT 17 Fase - Notumo - 20152 210
‘GEX001-Matemética g o 10882-Administragéo - 1= Fase 510 GLADD1-Leitura & produgéo 9908-Giéncia da Computagdo - ST
instrumental - Notumno - 201572 textual | 1* Fase - Notumo - 20152 [
‘GCHO29-Histdria da fronteira 5 4 10883-Administrac o - 12 Fase 161D GEX001-Matemética 8905-Ciéncia da Computagéo - AT
Sul - Noturno - 201572 instrumental 17 Fase - Notumo - 20152 !
Adicionar

Figura 22: Tela para adicionar o ajuste de matricula referente aos CCRs pertencentes a matriz do aluno.




Pedide de Ajuste de Rematricula
Minimo de créditos a ser cursado por semestre: 12
Maxime de creditos a ser cursado por semestre: 32
Total de créditos selecionados: 23
CCRs Disponiveis da Matriz do Curso | CCRe Seleci 3
Componente [CC F CcR T bl Vagas |
I EEA == L Pedidos Componente [CCR) Fase | CR Turma 2gas
Pedidos
GLAOO-Leitura & produgio 10880-Administragio - 1* I -
1 4 160 - o 9911-Ciéncia da Computagio
texctusl | Faze - Noturno - Z015/2 GENO1-Circuitos digitais 1 4 1% Fase - N 20152 2|0
GEXMD-Matematica 10852-Administragso - 1* 3 2 - =
estrumental 1 4 Face - Noturno - 201512 1610 GLADKNM-Leitura & produgao 1 4 9508-Ciéncia da Computagio slo
teoctusl | - 1" Fase - Notumno - 2015/2
Histdria da 10BE3-Administra Ga e =
il Faze - Not GEXDD-Matematics 1 4 §805-Ciencia da Computagso 140
222 - Noturno - instrumental - 1* Fase - Motumo - 20152
GCH354-Arqueniogis 10885-Historia - 1 Fase -
pré-histérica R e Noturno - 20152 Blo
Adicionar GEX210Estatisticabdsica | NA | 4 | |CPoetistona-1Fase- 1210
Noturno - 2015/2
i . 108ET-Historia - 1 Fase -
T R GCH3G3-Histo mntiga | MiA 4 12|10
CCRs Disponiveis das Matrizes de Outros Cursos istons antig= Maturna - 20152 !
Vagas | GLA104-Produgdo textual 10888-Historia - 1* Fas= -
MiA 4 2|0
‘Componente [CCR) Fase CR Turma o Vi " CaotEn |
GCS2|TM‘I‘EI'SIL!;50 de &
N MNiA 4 11051-MEDICINA alo
marketing
GCS06T-Administrags
oSt AGminElEg=e NA | 4 | HH04B-MEDICINA 710 || =
financeira =
GCS063 Administracs
trag MiA 2 11043 MEDICMHA o
rural
GCHE58-Antropologia | MIA 4 1105-MEDICINA arla
GCS001-Intreducae & NUA 4 10884-Administragio - 1* Ein *
| Adicionar | r
| Prosseguir | | Voltar |

Figura 23: Tela apresentada para adicionar o ajuste de matricula referente aos CCRs pertencentes matrizes de outros
CUrSOS.

Ap0s efetuar o procedimento (inclusdo ou exclusdo de CCRs), clique na opgao “Prosseguir’. Na
interface seguinte efetue a conferéncia e confirme o pedido de ajuste por meio da opcao “Confirmar”, de
acordo com a figura 24.

# » Rematricula ¢ Pedido de Ajuste de Rematricula

|Maclémi.on

nome: [N watriculz | N Situagio: MATRICULA ATIVA

| Confirmagao do Pedido de Ajuste de Rematricula

Componentes Curriculares Selecicnados
Componente [CCR) Fase CR Turma Vagas | Pedides | Origem do Pedido Operagio
L o #511-Ciéncia da Computagdo - 1° Fase - 5 -
GENON-Circuitos digitais 1 4 N o152 25|10 Rematn cula Sam Alteragies
3 5 508-Ciéncia da Computacio - 1* Fase - 5 -
GLADD-Leitura & produgdo textual | 1 4 Noburmo - 201572 alo Rematn culs Sam Alteragies
E 505-Ciéncia da Computacdo - 1* Fase - 5 -
GEXDD1-Matematics instrumentsl 1 4 N 20152 14 |0 Rematn cula Sam Alteragies
GCSMET-Administragso financeira A 4 11048 MEDICINA i Ajusts Sem Alteragbes
GCH3B4-Arqueslogia pré-histérica A 4 10885-Histéria - 1" Fase - Notumo - 20152 1301 Ajusts Sem Alteragbes
GEX210-Estatistica bisica A 4 10888-Histéria - 1" Fase - Notumo - 20152 201 Ajusts Exclus3o de CCR

Total de créditos selecionados: 20

| Confirmar | | Voltar |

Figura 24: Tela apresentada para confirmar pedido de ajuste de matricula.

Apoés confirmagdo serdo habilitadas as opgoes “Editar Ajuste”, “Atestado Ajuste” e “Horarios do
Semestre”, conforme figura 25. E importante imprimir ou salvar o atestado de ajuste, pois comprova que
vocé realizou o procedimento no sistema.



#i » Rematricula * Pedido de Ajuste de Rematricula
Académico

Nome: _ Matricula: _ Situagio: MATRICULA ATIVA

[ PEDIDO DE AJUSTE REALIZADO COM SUCESS0!

Pedido de Bjuste de Rematricula

PREZADO ACADEMICO!

Voot ja realizou seu pedide de ajuste de rematricula para o semestre letive 2015/2.
Utilize 3= opgbes sbaioo c3so dessje editar o pedido de sjuste ou imprimir o seu atestado.
Editar Ajuste Atestado Ajuste -

= Horarios do Semestre

Figura 25: Tela apresentada apos a confirmagdo do pedido de ajuste de matricula.

E possivel também, no periodo constante no Calendario Académico, editar o ajuste de matricula, por
meio da opgdo correspondente. Sera valida a ultima solicitagdo efetuada pelo aluno.

¢) Submenu Acompanhamento do Ajuste

Por meio deste menu € possivel acompanhar a solicitagdo de ajuste efetuada. Constardo os pedidos
efetuados pelo estudante com a situacao “Aguardando a andlise”, de acordo com a figura 26.
Apos a analise automatica do sistema, se os pedidos forem deferidos, constara na coluna “Situa¢do”

o status “Deferido” (veja a figura 27). Apos o deferimento o CCR constard no histérico e o nome do
estudante no diario de classe da turma, permitindo a frequéncia as aulas.

# » Rematricula ¥ Acompanhamento do Ajuste
Académico
Nnme:_ Matr‘.cula:_ Situagio: MATRICULA ATIVA

Pedido(s) de Ajuste

Fedido(s) de Ajuste - Semestre: 20452

CCR Fase CR Turma Operagio Situagio
‘GCS0E8T-AdministragSe financeira MR 4 11048 - MEDICINA Inclus3o de CCR Aguardando a andlise
GCHE4-Arqueclogia pré-histdrica MiA 4 10BE5 - Histdria - 1° Fase - Noturno - 20152 Inclusdo de CCR Aguardando 3 andlise

Figura 26: Pedido de ajuste de matricula aguardando a andlise automdtica.

#i + Rematricula » Acompanhamento do Ajuste
Académico
tome matricuta: [ N Situagdo: MATRICULA ATIVA

Pedido(s) de Ajuste

Pedido(s) de Ajuste - Semestre: 2015/2

CCR Fase CR Turma Operagio Situagdo
GCS0ET-Administrago financeira M/A 4 11048 - MEDICINA Inclusdio de CCR Deferido
GCHIS4-Arqueciogia pré-histonica M 4 10885 - Historis - 1* Fase - Noturno - 20152 Inclusdo de CC Dreferido

Figura 27: Pedido de ajuste de matricula deferido, apos a andlise automadtica realizada pelo sistema.

d) Submenu Inclusdo Extraordinaria de CCRs

Apos o periodo de ajustes, a fim de otimizar a ocupacao e atender maior nimero de estudantes, as



turmas que ainda possuem vagas em aberto poderdo ser disponibilizadas para inclusdo por alunos regulares.
Para verificar quais turmas estdo nesta situag¢do, durante o periodo estabelecido pelo calendario académico
ou definido pela PROGRAD, clique no submenu “Inclusdo Extraordinaria de CCRs”. A interface
apresentada, bem como o procedimento para realiza¢do do pedido é semelhante ao ajuste de matricula.

Apés efetuar a inclusdo clique em “Prosseguir” e confirme a inclusdo dos CCRs. Observe o
procedimento por meio das figuras 28, 29 e 30.

& » Rematricula » Inclusao Extracrdinaria de CCR

| Académico
Nome:_ Matricula: _ Situagio: MATRICULA ATIVA

Inclusde Extraordindria de CCR

Minimo de créditos a ser cursado por semestre: 12

Maximo de créditos a ser cursado por semestre: 32

Total de créditos dos CCRs ja matriculados: 20

Total de créditos selecionados: o
CCRs Disponiveis da Matriz do Curso CCRs Selecionados
Compenente (CCR) Fase | CR Turma Vagas. Componente (CCR} ‘ Fase ‘ CR Turma Vagas
GCHO28-Histaria da 5 - 10883-Administragio - 12 . Nenhum Compeonente Curicular selecicnado.
fronteira Sul Fase - Noturno - 20152
Adicionar

CCRs Disponiveis das Matrizes de Qutros Cursos

Componente [CCR) Fase | CR Turma Vagas

GCS217-Administracio d
et L 11051-MEDICINA
marketing

GCEDE2-Administracdo

rural

11045-MEDICHA

GCHE58-Antropologia | MIA 4 11050-MEDICINA a

-Historia - 19 -
GEX210-Estatistica basica NiA 4 | 1080%Histrla - 1% Fese 12
Notumo - 201572

Histéria - 13 -
GCHARAHistaria anting | A 4 (CEIRAE= (D2 12 S

Adicionar | | Remowver |

| Prosseguir |

Figura 28: Interface apresentada apds acesso ao submenu “Inclusdo Extraordindria de CCRs”™.

# » Rematricula » Inclusdo Extracrdindria de CCR

Nome _ Matricula _ Situago: MATRICULA ATIVA

c S0 da Inclus3o aria de CCRs
[ [
Componente (CCR) Fase | CR Turma Vagas Operaglo
GCS217-Administagic de marketing WA | 4 | 11051-MEDICINA ar Incluséo de GCR
GEX210-Estatistica bésica WA | 4 | 10888-Histérie - 13 Fase - Noturno - 20152 12 Incluséo de CCR

Total de créditos selecionados: &

| Confirmar | | Voltar |

Figura 29: Interface apresentada apds realizagdo do pedido de Inclusdo Extraordindria de CCRs.

Neste caso os CCRs ja constam no histdrico do aluno e seu nome no diario de classe online.



Rematricula b Inclusio Extracrdinaria de CCR

Académico
I-lume:|:| I'\c1atr|'cu|a:|:| Situaglo: MATRICULA ATIVA

l INCLU SA0 EXTRAORDINARIA DE CCRs REALIZADA COM SUCES 501

Inclusdo Extracrdinaria de CCR

PREZADO ACADEMICO!

alizada com sucesso

A Inclusdo Extracrdinaria de CCRs f

para consultar os CCRs em que voof estd matriculado.

Utilize = interface de Motas

Hotas do Semestre Horarios do Semestre

Figura 30: Interface apresentada apds a confirmagdo da Inclusdo Extraordindria de CCRs.

A ocupagdo da vaga ocorre de forma imediata, por ordem de solicitacdo, até o preenchimento do
total de vagas na turma. O limite maximo de créditos e a compatibilidade de horarios é respeitada.
E importante destacar que este periodo nfo é um novo ajuste de matricula. Na inclusdo

extraordinaria é possivel apenas incluir turmas & matricula do aluno, mas nao ¢ possivel realizar exclusdes.

e) Submenu Acompanhamento da Inclusdo Extraordindria de CCRs

Por meio desta opgdo ¢é possivel verificar quais foram os pedidos de “Inclusdo Extraordinaria de
CCRs” realizados. Nestes casos a situagdo sera “Deferido” pois a inclus@o ndo passa por nenhuma forma
de anélise. Observe a figura 31.

Rematricula ¢ Acompanhamento da Inclusdo Extracrdinaria de CCR
Académico
r-lome:|:| h1atr|'cula:|:| Situago: MATRICULA ATIVA

Pedidofs) de Inclusdo Extracrdinaria de CCR

Pedide(s} de Inclusic Extracrdinaria de CCR - Semestre: 2015/2

CCR Fase CR Turma Operagio Situagdo
GCS217-Administracdc de marketing NiA 4 11081 - MEDICINA Incluséo de CCR Deferido
GEX210-Estatistica basica NiA 2 10868 - Histaria - 1% Fase - Motumno - 20152 Incluséio de CCR Deferido

Figura 31: Interface apresentada apds a confirmagdo da Inclusdo Extraordindria de CCRs.
1.2.4 Menu Cancelamento de CCRs

O cancelamento consiste na solicitagdo do aluno em deixar de frequentar um ou mais componentes
curriculares no qual esteja matriculado no semestre corrente, respeitando o nimero minimo de créditos
estabelecidos para seu curso.

O estudante pode cancelar cada componente curricular uma unica vez no decorrer do curso,
conforme Art. 61 da Resolugdo 4/2014 — CONSUNI/CCGRAD (Regulamento de Graduagio).

No Portal do Aluno o menu “Cancelamento de CCRs” é composto por dois submenus:

a) Submenu Pedido de Cancelamento

Por meio desta opgao ¢ possivel realizar, durante o periodo previsto no calendario académico, o
cancelamento de CCRs, cuja inclusdo foi realizada no periodo de rematricula ou ajuste de matricula. Apos
acessar a op¢do a tela apresentada ¢ a constante na figura 32. Esta opgdo sé fica ativa no periodo
estabelecido para o procedimento, conforme calendario académico.



Académico | # » Cancelamento de CCRs ¢ Pedide de Cancelamento de CCRs

Acompanhamento da Matriz | Académico

Emisséo de Documentos

Situagdo: MATRICULA ATIVA

Notas do Semestre | Pedido de Cancelamento de CCRs

| LIS | Minimo de créditos a ser cursado por semestre: 12

Horgrios do Semestre

Total de créditos dos CCRs ja matriculados: 28

| Rematricula |
CCR: C
Acompanhamento do Ajuste = emburse
Acompanhamento da [ Componente (CCR) Fase | CR Turma
Rematricula
D GEMNO001-Circuitos digitais 1 4 9311-Ciéncia da Computacdc - 1 Fase - Noturno - 2015/2
Acompanhamente da Inclusdo
Extracrdindria D GLADD1-Leitura e producdo textual | 1 4 9908-Ciéncia da Computacdo - 1* Fase - Noturno - 2015/2
Inclusiic Extracrdinaria de CCR [[] &ExX001-Matematica instrumental 1 4 9905-Ciéncia da Computacio - 1* Fase - Noturno - 2015/2
FEEDIAEE GCB217-Administragiio de marketing NIA 4 | 11051-MEDICINA
Fedido de Rematriculs
GCS067-Administragdo financeira /A 4 11048-MEDICINA
Cancelamento de CCRs |
D GCH384-Arqueclogia pré-histdrica MiA 4 10865-Histdria - 12 Fase - Noturno - 20152
Pedido de Cancelamento de
CCR [[]  cExz10-Estatistics basica NA 4 | 10868-Histdria - 12 Fase - Noturno - 2015/2

Consulta de CCRs Cancelados

| Documentos Importantes

| Prosseguir |

Calendario Académico

Figura 32: Tela exibida ap6s acesso da opgdo Pedido de Cancelamento de CCRs.

Apoés acesso selecione os CCRs que deseja cancelar na coluna correspondente e clique em
“Prosseguir”. O sistema apontara, conforme figura 33 (abaixo), os CCRs que serdo cancelados. Efetue a

7 r

conferéncia e, se estiver tudo certo, clique em “Confirmar”. Por meio da opgao “Voltar” é possivel efetuar a

alteracao do pedido.

™ TE TGOS T T EuTIT e TeTTs

| Académico

Nome: _ Matrl'cula- Situagdo: MATRICULA ATIVA

| Confirmagdo do Pedido de Cancelamento de CCR

Cy Curri
Componente (CCR) Fase CR Turma Operagio
GCS5217-Administracic de marketing NiA 4 11051-MEDICINA Cancelamento de CCR
GCS0E7-Administracio financeia NIA 4 11048-MEDICINA Cancelamenic de CCR

| Confirmar | | Voltar |

Figura 33: Tela de confirmagdo do Pedido de cancelamento de CCRs.

Ap6s a confirmagdo da relagdo de CCRs a serem cancelados, o sistema exibira a tela constante na
figura 34, onde ¢é possivel realizar a emissdo de um atestado que comprova que o estudante efetuou a

solicitagdo dentro do prazo previsto. Salve ou imprima este documento.

# » Cancelamento de CCRs ¢ Pedido de Cancelamento de CCRs

l O PEDIDO DE CANCELAMENTO DE CCRS REALIZADO COM SUCESSO0!

Pedido de Cancelamento de CCRs

PREZADO ACADEMICO!

Viocé j& solicitou o cancelamento de CCRs para o semestre letivo 2015/2,

Utilize as opgées sbaixe para solicitar um nove cancelamento ou imprimir o s=u atestado.

| Solicitar | | Imprimir Atestado | \.%‘

=

Figura 34: Tela de impressdo de atestado de cancelamento de CCRs.




Importante:

» Os pedidos de cancelamento sfo deferidos no ato e ndo poderdo ser revertidos ¢ o nome do
estudante ndo constara mais no diario de classe do professor do componente;

A\

Cancelar componentes pode atrasar conclusdo do curso;

» Em caso de cancelamento de um componente pertencente a fase regular no curso, na proxima
rematricula, ocorre a perda da preferéncia na obtencao de vaga para este componente;

» Evitar ao maximo cancelar CCRs, pois as vagas liberadas nas turmas ndo poderdo mais ser ocupadas
por outros estudantes que precisam dela, ficando ociosas.

No caso do estudante tentar efetuar pedido de cancelamento de CCR para um componente em que ja
consta um registro desta operagdo, o sistema ndo permitird a finalizagdo do procedimento e exibira a
mensagem: “Ndo é possivel solicitar o cancelamento para o CCR XXXXXXXXXXX! Jd existe um
cancelamento deste CCR vinculado ao seu historico”. Isso porque o cancelamento de matricula em CCR ¢
permitida uma tUnica vez, conforme preconiza o Art. 61 do Regulamento de Graduagdo da UFFS. Observe a
figura 35:

Cancelamento de CCRs ¢ Pedido de Cancelamento de CCRs

Académico

Nome:‘ Matrl'cula:l:| Situagio: MATRICULA ATIVA

‘ NAD E POSSIVEL SOLICITAR O CANCELAMENTO PARA O CCR GSA080-Saide coletiva I! J3 existe um cancelamento deste CCR vinculado ao seu histérico.

Pedido de Cancelamento de CCRs

Minimo de créditos a ser cursado por semestre: 20

Total de créditos dos CCRs ja matriculados: 8

CCRs em Curso
Componente (CCR) Fase CR Turma

v GSADE0-Salde coletiva | 1 ] 10888-Medicina - 12 Fase - Integral - 2015/2

Prosseguir

Figura 35: Tela apresentada ao tentar cancelar um CCR em que jd existe registro de cancelamento no histérico.

b) Submenu Acompanhamento de CCRs Cancelados

Permite ao aluno verificar a relagdo de CCRs cancelados durante o semestre letivo em que foi
realizado o pedido. Observe, na figura abaixo, a forma de apresentacao do relatorio:

Cancelamento de CCRs » Consulta de CCRs Cancelados
Académico
nome: [N Mam‘cu|a:|:| Situagio: MATRICULA ATIVA
Pedido(s) de Cancelamento de CCR

Pedido{s} de Cancelamento de CCR - Semestre: 2015/2

CCR Fase CR Turma Operagio Situagio

o . ~ . Cancelamento de .
GCS217-Administracso de marketing MA 4 11051 - MEDICINA ccR Deferido
GCS0ET-Administracic finsncsirs NiA 4 11048 - MEDICINA Eancelamenta de Deferido

CCR

Figura 36: Relatério Consulta de CCRs Cancelados.

1.2.5 Menu Trancamento

O trancamento de matricula, regulamentado pelo Art. 62 do Regulamento de Graduagdo, consiste na
interrupcao tempordria dos estudos sem haver perda do vinculo do estudante com a UFFS. O trancamento
tem duragdo de 1 (um) semestre letivo e pode ser renovado, até o limite total maximo de 4 semestres letivos,
consecutivos ou ndo. E vedado o trancamento no semestre de ingresso ou reingresso na UFFS.



Ao trancar a matricula, todos os componentes em andamento serdo trancados para o aluno, isto &,
ndo serd mais possivel frequentar as aulas naquele semestre. Se a intencdo do aluno é deixar de
frequentar apenas algum(ns) componente(s) especifico(s), o procedimento a ser feito é o Cancelamento
de CCR, por meio do Portal do Aluno.

A solicitacdo de trancamento deve ser realizada presencialmente, na Secretaria Académica, no prazo
definido no calendario académico, mediante preenchimento de requerimento especifico.

Dois procedimentos referentes ao trancamento de matricula sdo realizados no do Portal do Aluno,
por meio do Menu “Trancamento”, os quais ficam disponiveis apenas no periodo determinado para os
procedimentos no calendério académico e para quem estd com a matricula trancada. Sao realizados por meio
dos submenus: renovacio de trancamento e destrancamento de matricula.

a) Submenu Destrancamento de Matricula

Para destrancar a matricula, apds acessar o Portal do Aluno, clique na opgao “Destrancamento de
Matricula”, selecione as opgdes apresentadas e clique em “Confirmar”. Observe a figura abaixo:

Académico Trancamento » Destrancamento de Matricula

Acompanhamento da Matriz Académico

Atsalizagio Cadasiral Nome: Mam'cula:l:l Situagdo: MATRICULA TRANCADA

Emissio de Documentos

Trancamento Pedido de destrancamento de matricula

Destrancamento da Matricula

Niimers o

= semestre(s) rancado(s) 2
Rengvacdo do Trancamento

Documentos Importantes Desejo destrancar & matricula & retornar as atividades scad&micas do ourso

Calendaric Académico

Declaro esf

destrancar a matriculs deverei realizar a escolha dos compenentes cuniculares no periedo de Rematricula ou Ajuste de Matricula. Case contrério, terei meu vincule cancelado

esolugdo 04/2014 — CONSUNI/CGRAD

Formulérios

Ry

com & UFFS, co

Confirmar

Figura 37: Tela para destrancamento de matricula.

Apos destrancar a matricula o estudante deve fazer a escolha dos componentes que pretende cursar
no semestre correspondente ao destrancamento, ou seja, efetuar a renovacdo do vinculo conforme
procedimentos detalhados anteriormente. Caso a escolha dos CCRs nao seja realizada, significa que o aluno
nao renovou o vinculo e terd sua matricula cancelada pela UFFS apo6s o final do periodo de renovagdo de
matricula.

Caso o estudante com matricula trancada ndo renovar o trancamento para o semestre seguinte, bem
como aquele que extrapolar o limite de 4 semestres de trancamento ou que efetuar o destrancamento mas
ndo a escolha dos componentes, terd a matricula cancelada apos o final do periodo de renovacdo de
matricula.

b) Submenu Renovacgdo de Trancamento

Para renovar o trancamento de matricula, clique na opgdo “Renovagdo de Trancamento”,selecione
as opgoes apresentadas e clique em “Confirmar”. Este procedimento somente sera possivel caso o estudante
ainda ndo tenha atingido o limite de 4 semestres letivos, consecutivos ou nao, trancados. Observe a figura
38:

# » Trancamento » Renovagdo de Trancamento

Académico

Nome:l:| Matricula: I:| Situagdo: MATRICULA TRANCADA
Pedido de renovagdo de trancamento

Nimero de semestre(s) trancado(s): 2

¥| Desejo renovar o francamento por mais 1 (um) semestre letivo.

Declaro estar ciente de que o trancamento tem duragdo de 1 (um) semestre letivo e podera ser renovado semestralmente, até o limite de 4 semestres letivos de trancamento, consecutivos ou nao, nos termos do Art. 62 da
Resolugio n° 4/2014 — CONSUNICGRAD.

Confirmar

Figura 38: Tela de renovacdo de trancamento.



1.2.6 Menu Documentos Importantes

Por meio deste menu o estudante pode acessar os principais dispositivos legais publicados no site
da UFFS referentes a graduagdo. E integrado pelos seguintes submenus:

> Calendério Académico: fornece acesso ao /ink em que se encontra publicado o calendario
académico da UFFS, o qual estabelece os prazos das atividades letivas,

> Formularios: permite acesso aos principais requerimentos utilizados pelos estudantes para
solicitagdes protocoladas na Secretaria Académica;

> Guia de Procedimentos: ao clicar no /ink correspondente, o sistema direciona o estudante a
pagina de orientagdes sobre os principais procedimentos académicos referentes a Graduacdo da
UFFS. A leitura deste documento ¢ altamente recomendavel;

> Resolugdes e Portarias: fornece acesso aos dispositivos institucionais que regulamentam a

graduacdo na UFFS, tais como a Resolucdo 4/12014 — CONSUNI/CGRAD (Regulamento de
Graduagdo da UFFS);

> Site: possibilita acesso aos [links dos sites institucionais da UFFS em que constam
informacdes importantes para o andamento da Graduagdo, como os horarios, o moodle (ambiente
virtual de aprendizagem) e o sife geral da UFFS.

Observe a figura abaixo, onde constam as op¢des do menu “Documentos Importantes”, com o
submenu “Resolu¢des e Portarias” selecionadas. Para acessar a op¢do desejada clique no [link
correspondente que o sistema abrird a pagina, no site da UFFS, em que o documento esta publicado.

Académico
Acompanhamento da Matriz
Atualizagdo Cadastral
Emisséo de Documentos
Documentos Importantes
Calendério Académico
Formularios

Guia de Procedimentos
Académicos

Resolugdes e Portarias

Site

Alteracdo de Senha
Sair

# » Documentos Importantes » Resolugbes e Portarias

Académico

Nome: Matricula: |:| Situagio: MATRICULA TRANCADA

Resolugtes e Portarias

Aluno(a). aqui vocé encontra as principais Resolucdes e Portarias que normatizam os procedimentos académicos dos cursos de graduacdo da UFFS

Links:
Abreviacdo da duragdo do curso de graduacéo (Resolugdo 15/2014 - CONSUNI/CGRAD)

Normas protocolares para a Solenidade de Colacdo de Grau (Resolugdo 6/2013 - CONSUNI/CGRAD)
Politica de Mobilidade Académica (Resolugdo 2/2015 - CONSUNI/CGRAD)

Reducéo na carga hordria de estagio curricular supervisionado (Resolugdo 7/2014 - CONSUNI/CGRAD)
Regulamento da Graduacdo da UFFS {Resolugcdo 4/2014 - CONSUNI/CGRAD)

Validacdo de componente curricular (Resolugdo 8/2014 - CONSUNI/CGRAD)

Figura 39: Tela do submenu “Resolug¢ées e Portarias” no menu “Documentos Importantes”.

1.2.7 Submenus Alteracdo de Senha e Sair

a) Alteragdo de senha

Permite ao estudante efetuar a alteragdo da senha obtida, por exemplo, no primeiro acesso ao Portal
do Aluno, ou mesmo alterar uma senha que esta sendo utilizada a muito tempo, por questdo de seguranga.

Apos clicar nesta opgdo, o estudante serd direcionado a tela onde devera informar a senha atual e a
senha desejada (nova senha) e clicar em “Alterar Senha”. Observe a figura abaixo:




Informagoes Basicas Senha

Nova senha J o

@ Nao pode ficar em branco

@ Pelo menos 8 caracteres

@ Pelo menos 1 nimero(s)

@ Pelo menos 1 letra(s) maiiscula(s)

confirmar nova senha [ ]

@ As senhas precisam corresponder

‘i Limpa ‘

Figura 40: Tela da alteragdo de senha.

b) Sair
Esta op¢do deve ser utilizada quando o estudante desejar encerrar a utilizagdo do Portal do Aluno. E
muito importante nunca deixar o acesso do Portal do Aluno aberto quando o mesmo ndo estiver sendo

utilizado ou fornecer a senha de acesso a terceiros, a fim de evitar imprevistos tais como acesso a dados
pessoais, para citarmos um exemplo.

Lembramos que o estudante ¢ responsavel por todos os procedimentos e alteracdes realizados por
meio do Portal do Aluno.



